
Du bist verantwortlich für das Payroll von 80 Mitarbeitenden, die 
Saläradministration und das Sozialversicherungswesen. Dazu 
gehören das Erstellen von Reportings und Statistiken, die 
Zuständigkeit für die Personalstammdatenpflege und das jährliche 
Personalkostenbudget. Du erledigst zudem alle sozialversiche-
rungsrechtlichen Angelegenheiten inkl. Jahresendarbeiten und 
unterstützt bei der Abwicklung von Lohnrunden. Als kompetente 
Ansprechperson für lohn- und sozialversicherungsbezogene 
Themen stehst du Mitarbeitenden und Führungskräften beratend 
zur Seite. Ausserdem stehst du in regelmässigem Austausch mit 
der Leitung Personal, übernimmst die Position SekretärIn der PK-
Vorsorgekommission und nimmst an Informationsveranstaltungen 
der Sozialversicherungen teil.
Du verfügst über eine kaufmännische Grundausbildung mit 
Sozialversicherungs-Weiterbildung eidg. FA, du hast bereits 
mehrere Jahre Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion 
idealerweise im KMU-Umfeld. Du überzeugst als dienstleistungs-
orientierte/r TeamplayerIn mit einer hohen Affinität für das Payroll 
und Sozialversicherungswesen. Dein ausgeprägtes Werte-
verständnis und dein lösungsorientiertes Vorgehen sowie 
zielgerichtete Umsetzungsstärke zeichnen dich ebenso aus. Neben 
stilsicherem Deutsch und guten Anwenderkenntnissen der 
Microsoft-Tools sind Abacus-Kenntnisse im HR von Vorteil. 
Wir bieten dir die Möglichkeit, deine Aufgaben eigenverantwortlich 
zu gestalten, spannende Perspektiven und Projekte sowie genug 
Freiraum für deine berufliche Weiterentwicklung.
Interessiert? Dann sende uns deine vollständige Online-Bewerbung 
als pdf an Roswitha Lerch, Leiterin Personal 
(roswitha.lerch@aen.ch).

Wir freuen uns, dich kennen zu lernen.

Fachspezialist Salär-
administration (80 - 100 %, m/w)

Wir sind sind ein modernes, regional tätiges Energieversorgungs-
unternehmen. Aufgrund der anstehenden Pensionierung des 
Stelleninhabers suchen wir per 1.07.2025 oder nach Vereinbarung 
eine erfahrene Fachperson als

Werkhofstrasse 2, 4600 Olten
Telefon +41 62 205 56 56, info@aen.ch, www.aen.ch
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