
Du bist verantwortlich für die korrekte Abwicklung des gesamten 
Inkassoprozesses. Dazu gehören neben Bonitätsabklärungen und 
Kautionseinforderungen auch das Erstellen von Mahnläufen (inkl. 
Telefoninkasso), die Debitorenstatistik sowie das gesamte 
Betreibungswesen. Zudem verwaltest du die Zahlungseingänge und 
Rückerstattungen und bist Ansprechpartner für telefonische 
Kundenanfragen.
Du verfügst über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, 
hast Berufserfahrung im Bereich Inkasso und kennst dich im 
Betreibungswesen / SchKG aus. Du überzeugst durch deine genaue 
Arbeitsweise und hast ein Flair für Zahlen. Gute Office- und 
idealerweise Abacus-Kenntnisse gepaart mit einer einfühlsamen, 
aber durchsetzungsstarken Persönlichkeit runden dein Profil auch 
in hektischen Situationen ab.
Wir bieten dir eine interessante und selbständige Tätigkeit in einem 
dynamischen und offenen Team, in dem du dein Arbeitsumfeld 
mitgestalten kannst, zu attraktiven Anstellungsbedingungen.
Interessiert? Wir freuen uns auf deine vollständige Online-
Bewerbung als pdf an Roswitha Lerch, Leiterin Personal 
(roswitha.lerch@aen.ch). Deine Fragen zur Stelle beantwortet gerne 
Roger Degen, Leiter Abrechnung und Inkasso, Tel. +41 62 205 56 42.

Wir freuen uns, dich kennen zu lernen.

Sachbearbeiter Inkasso / 
Betreibungswesen (80 %, m/w)

Wir sind ein modernes, regional tätiges Energieversorgungs- 
unternehmen. Zur Ergänzung unserer Abteilung Abrechnung und 
Inkasso suchen wir einen
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